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       REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA ŽUPANIJA
         OPĆINA OPRISAVCI
        OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA: 400-01/25-02/02
URBROJ: 2178-14-02-25-1
Oprisavci, 9. siječnja 2025. godine

Temeljem članka 37. Statuta Općine Oprisavci („Službeni vjesnik Brodsko-posavske županije br.11/21 i 37/23), članka 34. Pravilnika o financiranju javnih potreba Općine Oprisavci („,Službeni vjesnik Brodsko-posavske županije br. 37/23), odredbi članka 33. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“, br. 111/18 i 83/23) općinski načelnik Općine Oprisavci dana 9. siječnja 2025. godine donosi

     PROCEDURA O OBAVLJANJU KONTROLE NA LICU MJESTA 
KOD KORISNIKA PRORAČUNSKIH TRANSFERA 
OPĆINE OPRISAVCI

    I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovom Procedurom o obavljanju kontrole na licu mjesta kod korisnika proračunskih transfera 
Općine Oprisavci (dalje u tekstu: Procedura) uređuje se način planiranja, provođenja i izvještavanja o kontrolama na licu mjesta za sredstva isplaćena iz Proračuna Općine Oprisavci (dalje: Općina) u obliku tekućih transfera, subvencija, pomoći i donacija.

Ovom Procedurom uređuju se:
· obveze primatelja proračunskih sredstava,
· organiziranje i provođenje kontrola na licu mjesta,
· planiranje kontrola i izbor uzoraka,
· način dokumentiranja i izrade zapisnika,
· izrada izvješća i izvještavanje,
· postupanje po uočenim nepravilnostima i povrat sredstava.

Primatelj transfera je fizička ili pravna osoba kojoj su sredstva isplaćena iz proračuna neposredno ili posredno putem drugog primatelja koji ta sredstva doznačuje krajnjem korisniku.

Kontrolom na licu mjesta provjerava se provedba ugovora, odluke, rješenja, zaključka, sporazuma ili drugog akta kojim je nastala obveza isplate te se utvrđuje je li financijsko upravljanje u vezi s tim aktima usklađeno s propisima.
   
Članak 2. 
Pod transferima iz Proračuna u smislu ove Procedure podrazumijevaju se tekući transferi sukladno Zakonu o proračunu i proračunskim klasifikacijama. 
 
                                                                          
    	Članak 3. 
Kontrola na licu mjesta provodi se kod primatelja čiji tekući transferi iznose 13.273,00 eura i više po pojedinom korisniku i namjeni.

Kontrola se može provesti i kod primatelja transfera manjih iznosa ako postoji procjena rizika, sumnja na nepravilnosti ili zahtjev za dodatnom provjerom.

Uzorak korisnika obuhvaćenih kontrolom na licu mjesta mora činiti najmanje 10% ukupno planiranih sredstava za tekuće transfere u proračunskoj godini, osim ako načelnik zbog procjene rizika ne odredi veći obuhvat.
 
Provođenjem kontrola iz stavka 1.  ovoga članka utvrđuje se zakonito i namjensko korištenje sredstava od strane primatelja transfera odnosno krajnjeg korisnika, ukoliko isti nije i direktni primatelj transfera. 
 
 	
Članak 4.
Kontrole se u pravilu provode do kraja proračunske godine za transfere isplaćene u tekućoj godini.

Za transfere isplaćene u studenom i prosincu kontrola se može provesti najkasnije do 28. veljače sljedeće godine. 
 	Članak 5. 
Kontrola na licu mjesta može se provoditi tijekom realizacije programa/projekta/aktivnosti za koji se odobrio  transfer i nakon završetka programa/projekta/aktivnosti. 
 
II. ORGANIZIRANJE KONTROLA

Članak 6.

Kontrolu obavljaju najmanje dvije osobe koje imenuje načelnik. U kontrolu se uključuje službenik koji je sistematizacijom radnih mjesta raspoređen na poslove praćenja rada udruga odnosno vođenja evidencije o uplaćenim i utrošenim sredstvima.

Kontrolori prije početka kontrole dužni su potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa. Ako kontrolor procijeni da postoji okolnost koja bi mogla dovesti u pitanje njegovu nepristranost, dužan je to odmah prijaviti načelniku i izuzeti se iz postupka. Načelnik u tom slučaju imenuje zamjenskog kontrolora.

Članak 7.

Obveze kontrolora su:
· utvrđivanje činjeničnog stanja,
· prikupljanje dokaza i pregled dokumentacije,
· izrada zapisnika o kontroli,
· izrada izvješća o provedenoj kontroli,
· obavještavanje načelnika i službenika za nepravilnosti u slučaju sumnje na nezakonitosti.
 

III. PLANIRANJE

Članak 8.

Za svaku proračunsku godinu izradit će Godišnji plan kontrola na licu mjesta, kojeg odobrava načelnik.

Plan se donosi nakon potpisa temeljnog akta o dodjeli sredstava (ugovora, odluke, rješenja ili zaključka), a najkasnije osam (8) dana prije početka provedbe planirane kontrole.

Plan se može izmijeniti i dopuniti tijekom godine zbog novih rizika, zaprimljenih predstavki i drugih saznanja.

Pri planiranju kontrola uzimaju se u obzir svi akti na temelju kojih su sredstva dodijeljena (ugovori, odluke, rješenja, zapisnici, izvještaji o dodjeli sredstava), prethodna izvješća i iskustva iz ranijih kontrola, procjena rizika i iznos dodijeljenih sredstava, druge relevantne informacije.

Članak 9.

Plan kontrole na licu mjesta sadrži:
· naziv primatelja i nadležnog upravnog tijela,
· adresu i datum početka i završetka kontrole,
· područje i opseg kontrole (temelj isplate; potpuna kontrola ili uzorak transakcija), 
· imena i prezimena kontrolora,
· uzorak transakcija i dokumentacije koja će se provjeravati.

IV. PROVEDBA KONTROLE

Članak 10.

Kontrola obuhvaća fizički pregled i provjeru dokumentacije. Provjerava se:
· odvija li se provedba aktivnosti iz akta (ugovor, odluka, rješenje, zaključak, sporazum ili drugi akt) nesmetano i u propisanim rokovima,
· je li korištenje sredstava namjensko, zakonito i učinkovito,
· je li provedba u skladu s ugovorenim iznosima, rokovima i kvalitetom.

Članak 11.

O obavljenoj kontroli sastavlja se zapisnik, koji potpisuju kontrolori i odgovorna osoba primatelja sredstava.

Članak 12.

Kontrola na licu mjesta najavljuje se pisanim putem najmanje 7 (sedam) dana prije planiranog datuma kontrole, osim u slučajevima sumnje na teže nepravilnosti kada se kontrola može provesti nenajavljeno.

Najava sadrži: datum i vrijeme početka, adresu, pravnu osnovu, predmet kontrole, popis dokumentacije koju je potrebno pripremiti, imena kontrolora i kontakt osobu Općine.


V. POSTUPANJE PO NEPRAVILNOSTIMA

Članak 13.

Ako se utvrde nepravilnosti, postupak prijave i izvještavanja provodi se sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti i internim aktima Općine.



Članak 14.

Ako se utvrdi nenamjensko ili nezakonito korištenje sredstava, načelnik je dužan odmah zatražiti povrat sredstava u proračun i o tome obavijestiti Jedinstveni upravni odjel. Sredstva se vraćaju u proračun u korist rashoda koji je bio terećen u trenutku isplate, a za prethodne godine u korist ostalih nespomenutih prihoda.

Ako se u kontroli utvrde nepravilnosti koje se mogu otkloniti, primatelju se ostavlja primjeren rok (najmanje 8, a najviše 30 dana) da dostavi dodatnu dokumentaciju ili ukloni nepravilnosti.

Ako primatelj u ostavljenom roku ne postupi po zahtjevu Općine, smatra se da su sredstva nenamjenski ili nezakonito utrošena i pokreće se postupak povrata sredstava.


VI. IZVJEŠTAVANJE

Članak 15.

Kontrolori izrađuju izvješće o provedenoj kontroli i dostavljaju ga primatelju transfera.

Članak 16.

Izvješće se dostavlja načelniku u roku od 15 dana i čini sastavni dio predmeta dodjele sredstava.


VII. ČUVANJE DOKUMENTACIJE

Članak 17.

Dokumentacija prikupljena u postupku kontrole čuva se sukladno propisima o računovodstvu i arhivskom gradivu, a najmanje 11 godina.

VIII. ZAŠTITA PODATAKA

Članak 18.

Osobni podaci obrađuju se u svrhu provedbe kontrole i izvještavanja, u najmanjem potrebnom opsegu i sukladno propisima o zaštiti osobnih podataka.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 19.

Primatelj koji je nezakonito i nenamjenski utrošio sredstva gubi pravo na dodjelu subvencija, pomoći i donacija u sljedećoj proračunskoj godini.

Članak 20.

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit  će se na službenoj internetskoj stranici Općine Oprisavci www.opcina-oprisavci.hr.
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